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Projeto SAMA — IPSantarem @ Digital

Aquisi¢éo de servigos “Bolsa de 140 horas para o acompanhamento da execugéo do
projeto de Gestao Documental/Partneer”
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1- OBJETO DO CONVITE

1.1 - Nos termos dos artigos 112.° a 127.° do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP), anexo ao Decreto-
Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua atual redacgéo, o Instituto Politécnico de Santarém
(IPSantarem), convida V. Exa. a apresentar proposta para aquisigdo de servigos de Bolsa de 140
horas para o acompanhamento da execu¢édo do projeto de Gestdo Documental/Partneer,
no &mbito do projeto IPSantarem@Digital com financiamento comunitario SAMA2020, para a
Desmaterializagdo de Processos: Interoperabilidade com os sistemas de Gestdo Financeira e de
Recursos Humanos

1.2 Esta prestagao de servigos insere-se na categoria do Vocabulario Comum para contratos publicos:
CPV 71621000-7 Servigos técnicos de andlise ou consultoria.

1.3 A escolha do procedimento por Consulta Prévia, é efetuada ao abrigo da alinea c) do artigo 20.° do
Cédigo dos Contratos Publicos, a decorrer nos termos do artigo 112.° e seguintes do Decreto-Lei n.°
18/2008 de 29 de janeiro republicado pelo Decreto Lei 111-B/2017, de 31 de agosto.

2- PRECO BASE
O prego base do procedimento é de 10.000€, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, de acordo com o
art.° 47.° do CCP.

3- ENTIDADE ADJUDICANTE
A entidade adjudicante é o Instituto Politécnico de Santarém — Servigos Centrais, abreviadamente
designada por IPSantarem, sita no Complexo Andaluz — Moinho do Fau, Apartado 279, 2001-904
Santarém, com o telefone n.° 243 309 520, Fax n.° 243 309 539 e enderego eletrénico

aprovisionamento @ ipsantarem.pt e plataforma eletrénica www.acingov.pt

4-  ORGAO QUE TOMOU A DECISAO DE CONTRATAR
A decisao de contratar foi tomada pelo Presidente do Instituto Politécnico de Santarém, Professor Adjunto
Joao Miguel Raimundo Peres Moutéo, por Despacho de 10 de novembro de 2020, pelo Senhor Ministro
da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior ao abrigo da alinea d) do n° 2 do art.° 27. ° e do n.°6 do art.®
86° da Lei n° 62/2007 de 10 de setembro e na sequéncia da tomada de posse a 14 de dezembro de
2020.

5- ESCLARECIMENTOS

Durante o prazo para apresentagao das propostas, os interessados poderéo solicitar os esclarecimentos

que entenderem indispensaveis & elaboragdo da proposta, através da plataforma eletronica

www.acingov.pt
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6- LOCAIS DE REALIZACAO DO FORNECIMENTO

O fornecimento realizar-se-a nas instalagdes do instituto Politécnico de Santarém- Servigos Centrais no

Complexo Andaluz — Moinho do Fau, em Santarém.

7- DOCUMENTOS DA PROPOSTA (ART° 57° DO CCP)

7.1 A proposta a apresentar pelo concorrente contera os seguintes documentos:

a) Declaragdo do concorrente, de aceitagdo do contetido do caderno de encargos, elaborada em

conformidade com o modelo constante do Anexo | do CCP, transcrito em anexo deste convite.

b) Documentos que contenham os atributos da proposta, de acordo com os quais o concorrente se

dispde a contratar, nomeadamente: Declaragéo pela qual o concorrente manifesta a entidade

adjudicante a sua vontade de contratar e o modo pelo qual se dispde a fazé-lo indicando o prego

e demais condicoes financeiras (Anexo lll);

c) Quaisquer outros documentos que o concorrente considere indispensaveis ao esclarecimento

dos atributos da proposta.

7.2 A proposta deve ser obrigatoriamente redigida em lingua portuguesa, sendo igual exigéncia

aplicada aos documentos que a acompanham.

8- DOCUMENTOS DE HABILITAGAO (ART® 81° DO CCP)

8.1. Ap6s a notificagé@o da decisdo de adjudicacdo, o adjudicatario deve apresentar, no prazo de

cinco dias Uteis, os seguintes documentos de habilitagao:

a) Declaragdo emitida conforme modelo constante do anexo It do CCP, transcrito em anexo

b)

d)

e)

deste convite;

Certiddo comprovativa da situagédo contributiva regularizada relativamente a contribuigdes
para a seguranga social em Portugal ou, se for o-caso, no Estado de que sejam nacionais
ou no qual se situe o seu estabelecimento principal, nos termos da alinea d) do artigo 55°
do CCP;

Certidao comprovativa da situagao tributaria regularizada relativamente a impostos devidos
em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe

estabelecimento principal, nos termos da alinea e) do artigo 55 do CCP;

Certificado de registo criminal, para efeitos de celebragédo de contratos publicos, de todos
os titulares dos drgaos sociais da administragao, direcdo ou geréncia, que se encontrem em
efetividade de fungdes, destinado a comprovar que ndo se encontram em nenhuma das

situagdes previstas nas alineas b) e h) do artigo 55° do CCP.

Certiddo do registo comercial, com todas as inscrigdes em vigor, para identificagdo dos
titulares dos érgdos sociais de administragéo, diregcdo ou geréncia que se encontrem em

efetividade de fungdes.
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9- PRAZO PARA APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS

O prazo para a entrega da proposta € até ao final do 6° (sexto) dia a contar do dia seguinte ao do envio

do Convite.

10- MODO DE APRESENTACAO DA PROPOSTA

A proposta deve ser submetida na plataforma ACINGOV, dentro do prazo estabelecido no ponto 9.

11- PRAZO DE VALIDADE DAS PROPOSTAS (ART® 65° DO CCP)

O concorrente é obrigado a manter a respetiva proposta pelo prazo de 365 dias contados a partir da data

do termo do prazo fixado para apresentagdo da proposta.

12- CAUCAO

Nos termos do n.° 3 do art.® 88° do CCP, ndo é exigida a caugao.

13- NEGOCIAGAO

A proposta apresentada ndo sera objeto de negociagao (alinea a) do n.° 2 do art.° 115° do CCP).

14- CRITERIO DE ADJUDICAGCAO
O critério de adjudicag&o é o da proposta economicamente mais vantajosa, nos termos da alinea b) do
n° 1 do art.° 74° do CCP

15- CONTRATO

Nos termos do art.° 94° do CCP, o contrato a celebrar sera reduzido a escrito.

16- CADERNO DE ENCARGOS

Em anexo remete-se o Caderno de Encargos, inerente ao procedimento em causa, elaborado no Ambito
do art.® 42° do CCP.

17- LEGISLAGAO APLICAVEL

Em tudo o omisso no presente convite, observar-se-a o disposto no Decreto-lei n.° 18/2008, de 29 de
janeiro, alterado pelo D. Lei n°. 278/2009, de 2 de outubro e pelo D. Lei n°. 111-B/2017, de 31 de agosto,

e restante legislagao aplicavel
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ANEXO |
Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do n.° 3 do artigo 256.° -
A, conforme aplicavel — Documento da Proposta]

1 — ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal
de (1)... (firma, nimero de identificagao fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificagéo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de
encargos relativo a execugao do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento por Ajuste Direto n°
01/IPSantarem/2021 e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo — quadro aplicavel ao
procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o
referido contrato em conformidade com o contelido do mencionado caderno de encargos, relativamente
ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos,
que junta em anexo (3):

a)...

b)...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugdo do
referido contrato, ao disposto na legislagao portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagées previstas
no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagéo de falsas declaragées implica, consoante
0 caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que eventualmente sobre
ela recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cdédigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangéo acesséria de privagao do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formagao de contratos publicos, sem prejuizo da participagéo a
entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no artigo
81.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que nao se
encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.° 1 do artigo 55.° do referido Cédigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagéo dos documentos solicitados
nos.termos.do.nimero.anterior, por.-motivo_que-lhe_seja.imputavel, determina-a- caducidade-da
adjudicagao que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagéo muito
grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagao
da sangao acesséria de privagao do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagao
de contratos publicos, sem prejuizo da participagao a entidade competente para efeitos de procedimento
criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».

(8) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragéo, nos termos do disposto nas alineas
b), c) ed) don.° 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO Il

Modelo de declaracao
(a que se refere a alinea a) do art.° 81 ° do CCP — Documento de Habilitagao)

1 — ... (nome, nimero de documento de identificagao e morada), na qualidade de representante legal
de (1)... (firma, niumero de identificagao fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
nimeros de identificagdo fiscal e sedes), adjudicatdrio(a) no procedimento por Ajuste Direto n°
01/IPSantarem/2021, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se encontra
em nenhuma das situagoes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos:

2 — O declarante junta em anexo [ou indica...como enderego do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) nao se encontra nas
situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.° 1 do artigo 55.° do Codigo dos Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragdes implica a
caducidade da adjudicagao e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do
Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagio da sangdo acesséria de privagao do
direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagao de contratos publicos, sem prejuizo
da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
{(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO Il

Modelo de declaragao de Indicagao do Prego Contratual

...(indicar nome, estado, profissdo e morada ou denominagao social da empresa concorrente ou de cada
uma das empresas do agrupamento concorrente), com sede em ...... , pessoa coletiva n° ....... ,
matriculada na Conservatéria do Registo Comercial de ...... sobon.°...... , com o capital social de ....... ,
propbe-se executar o fornecimento a que se refere o Ajuste Direto n° 01/IPSantarem/2021, em
conformidade com o Caderno de Encargos, no prazo de ....... , pelo prego contratual de ......... € (por
extenso), o qual ndo inclui o imposto sobre o valor acrescentado.

Mais declara que no prego contratual acima indicado estéo incluidos todos os suprimentos de erros e
omissdes que tenham sido identificados e depois aceites pelo Instituto Politécnico de Santarém, nos
termos do disposto nos n.°s 5 e 7 do art.° 61° do CCP.

A quantia supramencionada incidira o imposto sobre o valor acrescentado a taxa em vigor.

Mais declara(m) que renuncia(m) a foro especial e se submete(m), em tudo o que respeita a execugéao
deste contrato, a legislagao em vigor.

Assinatura(s)

(Devera ser indicada a qualidade do signatario)



